
 

 

Schulverband Müssen 

Der Schulverbandsvorsteher 
 

 
Der Schulverband Müssen sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 

Mitarbeiter (m/w/d) für die Offene Ganztagsschule 
 

unbefristet in Teilzeit mit 20 Stunden wöchentlich. 
 
Zu Ihren möglichen Aufgaben gehören beispielsweise: 
 

• Stellvertretung der OGTS Leitung 

• erste Ansprechpartnerin für die Eltern der betreuten Kinder in allen 
Angelegenheiten die OGTS betreffend 

• Erfassen von Anwesenheiten und Führen von entsprechenden Listen und 
Übersichten für die teilnehmenden Kinder 

• Vorbereitung von Abrechnungen und Verwendungsnachweisen 

• Materialbeschaffungen für die OGTS inkl. Einholung von Angeboten und 
Auswertung dieser 

• Planung von Veranstaltungen (Ferienbetreuung, Projekttage, etc.) 

• Statistiken führen und auswerten 

• Evtl. Durchführung altersgemäßer Angebote beispielsweise aus den 
Bereichen Sport, Kunst, Musik, Handwerk, Wissenschaft, Medien, Gesundheit 
und Ernährung sowie Natur und Umwelt 

 
 
Wenn Sie Freude an der Arbeit mit Kindern haben, teamfähig, 
verantwortungsbewusst und zuverlässig sind, freuen wir uns darauf, Sie 
kennenzulernen.  
 
Die Vergütung erfolgt nach dem Tarifvertrag für die Beschäftigten des öffentlichen 
Dienstes und orientiert sich unter anderem an Ihrer Qualifikation und Ihrer 
Berufserfahrung. Der Urlaub ist vorrangig in den Schulferien zu nehmen.  
 
Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Menschen bevorzugt berücksichtigt. 
 
Für Informationen zur Stellenausschreibung steht Ihnen gerne die 
Schulträgerverwaltungsleitung, Frau Frömter, unter der Telefonnummer 04155 / 
8009216 zur Verfügung. Weitere Informationen zur Offenen Ganztagsschule Müssen 
finden Sie unter: www.grundschule-muessen.lernnetz.de. 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte mit aussagekräftigen Unterlagen bis zum 
02.08.2026 an den 
 
 

Schulverband Müssen, Der Schulverbandsvorsteher, 
Personalverwaltung, Amtsplatz 1, 21514 Büchen 
oder per Mail an personalstelle@amt-buechen.de 

http://www.grundschule-muessen.lernnetz.de/

