
 

 

Amt Büchen 
Die Amtsdirektorin 

 

 
Wir stellen uns vor! 

Zum Amt Büchen gehören 15 Gemeinden mit insgesamt ca. 15.500 EW. Darüber hinaus betreuen wir 

die Schulverbände Büchen und Müssen und damit einen bunten Strauß an interessanten Aufgaben. 

Kindergärten, Krippenplätze und alle Schulformen sowie vielseitige Vereinsangebote sind vor Ort. 

Optimale Bahnanbindung nach Hamburg (30 min.), Lübeck (40 min.) und Lüneburg (20 min.) bieten 

die perfekte Voraussetzung Familie, Arbeit, Natur und Kultur zu verbinden. Besuchen Sie uns auch 

gern auf unserer Homepage www.amt-buechen.de.  

 
Wir suchen! 

Das Amt Büchen sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 

eine/n Sachbearbeiter/in (m/w/d)  

für den Fachbereich Öffentliche Dienste - Sachgebiet Ordnungsamt 
 

unbefristet in Vollzeit. Teilzeit ist nach Absprache möglich. Die Vergütung erfolgt bis zur EG 8 TVöD. 

 

Das Aufgabengebiet umfasst unter anderem: 

• allgemeine ordnungsrechtliche Angelegenheiten 

• Feststellung und Bearbeitung von Ordnungswidrigkeiten verschiedener Bereiche 

• Erteilung von verkehrsrechtlichen Anordnungen für „Arbeitsstellen“ sowie Kontrollen 

• Durchsetzung der Straßenreinigungssatzung und Verkehrssicherungspflicht nach dem 
Straßen- und Wegegesetz 

• Straßensondernutzungserlaubnisse 

• Gestattungen nach dem Gaststättengesetz, Gaststättenerlaubnisse 

• Angelegenheiten nach dem Schornsteinfegerhandwerksgesetz 

• Ausstellung von Parkerleichterungen  

• Bearbeitung und Verwaltung von Fundsachen und Durchführung von 
Fundsachenversteigerungen 

 

Wir erwarten! 

• eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r 

• alternativ eine vergleichbare Berufsausbildung mit mehrjähriger Erfahrung in den 
beschriebenen Aufgabengebieten 

• Kenntnisse der einschlägigen Gesetze und Vorschriften, Überzeugungskraft, Kommunikations- 
und Kooperationsfähigkeit  

• Schnelle Auffassungsgabe, Eigeninitiative und die Fähigkeit selbstständig zu Arbeiten sowie im 
Rahmen der geltenden Vorschriften Entscheidungen zu treffen 

• einen sicheren Umgang mit den gängigen MS Office-Anwendungen (Outlook, Word, Excel) 

http://www.amt-buechen.de/


 

 

• Flexibilität, Teamfähigkeit, Belastbarkeit, Zuverlässigkeit, Loyalität und Diskretion 

• Organisations- und Kommunikationsgeschick, freundliches und bürgerorientiertes Verhalten, 
gute Umgangsformen, 

• Bereitschaft zur Teilnahme an ein- oder mehrtägigen Fortbildungen sowie zur Teilnahme an 
Sitzungen in den Abendstunden 

• Die Bereitschaft zum Arbeitseinsatz außerhalb der regulären Dienstzeiten (auch zur Nachtzeit 
oder an Wochenenden) wird ebenso vorausgesetzt wie der Besitz einer Fahrerlaubnis und 
eines Kraftfahrzeuges. 

 

Wir bieten! 

- Ein sicheres und unbefristetes Arbeitsverhältnis 
- Eine tarifgebundene Vergütung nach TVöD/VKA mit einer Jahressonderzahlung und einer 

leistungsorientierten Bezahlung 
- Heiligabend und Silvester dienstfrei gem. Tarifvertrag 
- Eine betriebliche Altersvorsorge (VBL) 
- Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
- die Möglichkeit auf ein bezuschusstes Jobticket oder Jobrad 
- Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit des mobilen Arbeitens 
- Interessante und vielseitige Aufgabenfelder 
- Ein wertschätzendes Miteinander. 

 

Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Menschen bevorzugt berücksichtigt. 

 

Für weitere Informationen steht Ihnen Herr Ingmar Juhl unter der Telefonnummer 04155 / 8009-230 

zur Verfügung. Ihre Bewerbung richten Sie bitte mit aussagekräftigen Unterlagen und Ihren Zeugnissen 

bis zum 02.08.2026 an das 

 

Amt Büchen, Die Amtsdirektorin, 

Personalverwaltung, Amtsplatz 1, 21514 Büchen 

personalverwaltung@amt-buechen.de  

 

mailto:personalverwaltung@amt-buechen.de

